
	

ProCEDURE – en cas 
d’absence 
	

	

QUE FAIRE EN CAS D’ABSENCE LORS D’UN CRÉNEAU PROGRAMMÉ ?  
 

1) L’absence est prévue de longue date 

  

L’IDEAL  

Si vous 
connaissez un 
autre 
coopérateur 

Vous vous arrangez entre vous pour échanger vos horaires pour la date prévue… 

Vous envoyez les informations (dates et coopérateurs concernés) par email à l’adresse 
membres@vervicoop.be dès que cela est prévu 

Si vous ne 
connaissez 
pas (encore) 
d’autre 
coopérateur 

Vous envoyez un mail le mois précédent l’absence à l’adresse 
membres@vervicoop.be et nous nous chargerons de vous trouver un 
remplaçant.  

Précisez dans ce mail la date d’absence et des propositions de dates de 
remplacement, en regardant les possibilités à l’adresse 

https://www.gestion.vervicoop.be/shift_irregular_worker 

 

	

2) Absence de dernière minute (maladie/accident/…) 

 
Lors d’une absence imprévue (moins de 24h avant le créneau), prévenez le coordinateur de 
votre créneau par téléphone/sms.  
 
Pour le « coco » du créneau, normalement chaque créneau peut tourner à une personne de 
moins… 
Si jamais vous aviez 2 désistements de dernière minute, contactez Anne (0494/880654) ou 
Marcel (0475/742562) pour trouver une solution  
	

	


